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           बहीखाता तथा लेखाशास्त्र के तत्ि (Elements of Book-keeping & Accountancy) 

Section-A 

 

1. कचट्ठा ह ै(Balance sheet is): 

(A) एक कथथकत- किििि (A Statement of Affairs ) 

(B) एक खाता (An Account ) 

(C) उपयुाक्त िोनों ही (Both of these ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these) 

 

2. माल खिीिने से सिंबिंकित व्ययों को ककस में किखाया जाता ह:ै( Expenses relating to purchases of 

material are shown in): 

(A) व्यापाि खाता में (Trading A/c) 

(B) लाभ- हाकन खाता में (Profit and Loss A/c) 

(C) आकथाक कचट्ठा में ( Balance Sheet ) 

(D) लाभ- हाकन किकनयोजन खाता में (P&L Appri. A/c ) 

 

3. अिंकतम खात ेमें कनम्नकलकखत में से ककसे शाकमल ककया जाता ह?ै (Which of the following is 

included in the final account?) 

(A) व्यापारिक खाता (Trading Account) 

(B) लाभ -हाकन खाता(Profit and Loss Account ) 

(C) आकथाक कचट्ठा ( Balance Sheet ) 

(D) उपयुाक्त सभी(All of these ) 

 

4. प्रत्येक समायोजन का लेखा होना चाकहए:(Every adjustment requires treatment at): 

(A) एक थथान पि (Only one place) 

(B) िो थथानों पि (Two places) 

(C) िो थथान से अकिक पि (More than two places) 

 (D) ककसी पि भी नहीं (None of the above) 

 

5. प्राििान ह:ै (Provision is): 
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(A) लाभों का कनयोजन (Appropriation on profit)  

(B) लाभों पि चाजा (Charge on profit) 

(C) िोनों (Both) 

(D) इनमें से कोई नहीं ( None of these) 

 

6. पिूाित्त ककिाया—------के रूप में किखाया जाता ह:ै (Prepaid rent is shown as) 

(A) चाल ूसिंपकत्त (Current assets ) 

(B) चाल ूिाकयत्ि (Current Liability) 

(C) थथायी सिंपकत्त (fixed assets) 

(D) आय (Income) 

 

 7. अप्राप्पप्पय ि सिंकिग्ि ऋिों के कलए सिंकचत ककया जाता ह ै:(Reserve for bad and doubtful debts is  

      made on): 

(A) अप्राप्पय ऋिों पि (Bad Debts) 

(B) िनेिािों पि (Debtors) 

(C) लेनिाि पि(Creditors) 

(D) उपिोक्त सभी (All of the above) 

 

8. तलपट में किया गया अिंकतम थटॉक कनम्न में किखाया जाता ह:ै (Closing stock given in the Trial  

     Balance is shown in) 

(A) व्यापि खाता (Trading Account) 

(B) लाभ -हाकन खाता (Profit and Loss Account) 

(C) कचट्ठा (Balance Sheet) 

(D) कनमाािी खाता (Manufacturing Account) 

 

9. यकि लागत पि लाभ 25% ह ैतो किक्रय मलू्य पि लाभ—- होगा :(If profit on cost is 25% then 

profit on net sales will be—-----): 

(A)20%  

(B)30%  

(C)33% 

(D) 40%  
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10. खाता-बही के बाि व्यापािी कौन -सा लेखा किििि तैयाि किता ह ै? (Which account statement is  

      prepared by a businessman after ledger ?) 

(A) जनाल (Journal) 

(B) क्रय बही (Purchases book) 

(C) तलपट (Trial balance) 

(D) किक्रय बही (Sales book) 

 

11. बैंक समािान किििि तैयाि ककया जाता ह:ै(A bank Reconciliation Statement is prepared 

       by): 

(A) बैंक के ग्राहक द्वािा (Customers of the Bank ) 

(B)  बैंक द्वािा (A Bank ) 

(C) लेनिािों द्वािा  (A Creditors ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

12. बैंक समािान किििि ह:ै(A Bank Reconciliation Statement is): 

(A) एक खाताबही(A Leader Account ) 

(B) िोकड पथुतक का एक भाग ( A Part of Cash Book  

(C) िोकड पथुतक तथा पासबकु के अिंति को कमलान किने िाला एक किििि –पत्र (A Statement to  

      reconcile the difference between Cash Book and Pass Book  

(D) इनमें से कोई नहीं ( None of these ) 

 

13. िोकड बही के अनसुाि अनकूुल शषे का अथा ह:ै(Favorable Balance of Cash Book means ): 

(A) िोकड बही के अनसुाि डेकबट शेष (Debit Balance as per Cash Book ) 

(B) पासबकु का डेकबट शषे (Debit Balance of Pass Book ) 

(C) िोकड बही के अनसुाि जमा शषे (Credit Balance as per Cash Book ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

14. पासबकु एक प्रकतकलकप ह:ै(A Pass Book is a copy of ); 

(A) बैंक की बकहयों में ग्राहक के खाते की (A customer's Accounts in the Bank's Books ) 

(B) बैंक खान ेसे सिंबिंकित िोकड बही की (Cash Book relating to a Bank Column ) 
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(C) फमा की प्राकप्त एििं भगुतान खात ेकी ( Firm's Receipts and Payments Account ) 

(D) इनमें से कोई नहीं ( None of these ) 

 

15. जो कबल कलखता ह ैउसे कहा जाता ह:ै (One who draws the bill is called): 

(A) लेखक (Drawer) 

(B) थिीकताा(Drawee) 

(C) प्राप्तकताा (Payee) 

(D) बेचानकताा (Endorse) 

 

16. किकनमय कबल ककसके द्वािा कलखा जाता ह:ै (A Bill of exchange is drawn by) 

(A) िनेिाि द्वािा (debtors) 

(B) लेनिाि द्वािा (Creditors) 

(C) इनमें िोनों द्वािा (Both of them) 

(D) बैंक द्वािा (Bank) 

 

17. जब भनुाया हुआ कबल अप्रकतकित होता ह ैतो लेखक जमा किता ह:ै( When a discounted bill is  

     dishonoured ,the drawer gives credit to): 

(A) प्राप्पय कबल खाता को (Bills Receivable Account) 

(B) बैंक खाता को (Bank Account) 

(C) छूट खाता को (Discount Account) 

(D) थिीकताा के खात ेको (Drawee Account) 

 

18. कबल के भगुतान के कलए ककतने किन रियायती किन के रूप में किए जात ेहैं?(How many days are 

      allowed as days of grace for payment of a bill ?) 

 (A)2 

 (B)3 

 (C) 4 

 (D)1 

 

19. एक किकनमय कबल में ककतने पि होते हैं ? 

(How many parties are there to a bill of exchange ?) 

(A)2  
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(B)3 

(C)4 

(D)1 

 

20. तलपट के न कमलने पि िाकश को अथथाई रूप से िखा जाता ह ै 

(In case of non- agreement of Trial Balance the amount is temporarily put to): 

(A) िनेिाि खात ेमें ( Debtors  Account ) 

(B) लेनिाि खात ेमें (Creditors Account ) 

(C) उचकन्द्त खात ेमें (Suspense Account ) 

(D) थटॉक खात ेमें (Stock Account ) 

 

21. भलू-चकू खाता द्वािा सुिाि ककया जाता ह:ै(Rectification through Suspense Account is  

      done): 

(A) जब खातों का शेष कनकाल कलया गया ह ै(After the accounts have been balanced ) 

(B) तलपट बनाने के पिूा (Before Trial Balance is prepared ) 

(C) तलपट बना लेने के बाि (After the Trial Balance has been prepared ) 

(D) अिंकतम खातों को बनाने के बाि (After preparation of Final Accounts) 

 

22. जब तलपट का योग नहीं कमलता तो कौन -सा खाता खोला जाता ह:ै(When Trial Balance is not  

       matched , which account is opened): 

(A) व्यापि खाता (Trading Account ) 

(B) उचन्द्ती खाता(Suspense Account ) 

(C) लाभ -हाकन खाता (Profit and Loss Account ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

23. ब के खाता की जगह अ के खाते को डेकबट किना ककस प्रकाि की गलती ह ै?(Debiting A’s Account  

      instead of B’s Account is an error of): 

(A) भलू -चकु की(Omission ) 

(B) लेखा सिंबिंिी (Commission ) 

(C) कसिािंत की (Principale) 

(D) इनमें से कोई नहीं(None of these ) 
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24. िाम को ₹500 की कबक्री की खतौनी उसके खाते में ₹50 से की गई कजससे प्रभाकित होगा:  

     (Sales to Ram ₹500 posted to his account as ₹50 would affect): 

(A) किक्रय खाता (Sales Account ) 

(B) िाम का खाता (Ram’s Account) 

(C) िोकड खाता (Cash Account ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

25. ह्रास ह ै(Depreciation is an): 

(A) व्यय (Expense) 

(B) प्राििान (Provision) 

(C) आय (Income ) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

26. थरेट लाइन किकि से ह्रास की गिना की जाती ह:ै 

     (Depreciation according to straight line method is calculated on): 

(A) प्राििंकभक शेष पि (Opening Balance ) 

(B) अिंकतम शषे पि (Closing Balance ) 

(C) प्राििंकभक लागत पि (Original cost) 

(D) बाजाि मलू्य पि ( Market value ) 

 

27. घटते हुए शेष किकि से ह्रास की गिना की जाती ह ै: 

    (According to diminishing balance method depreciation is charged on ): 

(A) प्राििंकभक लागत पि ( Original cost ) 

(B) घटते हुए मलू्य पि (Written down value ) 

(C) बाजाि मलू्य पि ( Market value ) 

(D) औसत मलू्य पि (Average cost ) 

 

28. ह्रास —---की प्रकक्रया ह:ै(Depreciation is process of —-). 

(A) मलू्यािंकन (Valuation) 

(B) पनुमूाल्यािंकन (Revaluation) 
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(C) बिंटन ( Allocation ) 

(D) पूिंजीकिि ( Capitalisation ) 

 

29. मशीन पि ह्रास—--- कतकथ से शरुू हो जाता ह ै: 

    (Depreciation on machine starts from the date ): 

(A) इसकी  क्रय (It is purchased ) 

(B) इसके उपयोग में लाय ेजाने की (It is put to use ) 

(C) इसकी थथापना ( It is installed )  

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these ) 

 

30. व्यापाि में व्यय पि आय का आकिक्य —---कहलाता ह ै:(Excess of income on expenditure is 

called—--) 

(A) पूिंजी (Capital) 

(B) लाभ( Profit) 

(C) सिंपकत्त (Assets) 

(D) इनमें से कोई नहीं (None of these) 

 

                             

Section-B 

 

31. ककन्द्हीं िो चाल ूसिंपकत्तयायों एििं िो थथायी सिंपकत्तयों के नाम बताएिं। 

      (Name any two current assets and two fixed assets.) 

 

32. पूिंजी पि ब्याज से आप क्या समझत ेहैं? (What do you understand by interest on capital.) 

 

33. बैंक समािान किििि से क्या आशय ह?ै  

     (What is meant by Bank Reconciliation Statement.) 

 

34. किकनमय पत्र क्या ह?ै (What is Bill of exchange.) 

 

35. अनगु्रह कििस का सिंकिप्त अथा बताइए? Explain in brief the meaning of Day of Grace.) 
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36. अशकुियों के सिुाि के उद्दशे्य बताएिं।(State the objectives of rectification of errors.) 

 

37. ह्रास लगान ेके तीन काििो का उल्लेख कीकजए। 

      (Mention three causes of providing depreciation.) 

 

38. ह्रास लगान ेकी िो किकियों के नाम बताइए। 

     ( Name any two methods of providing depreciation.) 

           

                         

Section-C 

 

39. व्यापि खाता क्या ह?ै (What is Training Account.) 

 

40. समायोजन प्रकिकियों से आप क्या समझते हैं?(What do you mean by adjustment entrie) 

 

41.अित्त एििं पिूाित्त व्यय क्या ह?ै(What are the outstanding and prepaid expenses.?) 

 

42.बैंक समािान किििि क्यों तैयाि ककया जाता ह?ै 

    (Why is a Bank Reconciliation Statement prepared?) 

 

43. पासबकु क्या ह?ै (What is a Pass Book.,?) 

 

44.कबल का नमनूा िीकजए।(Give the specimen of a Bill.) 

 

45. सिुाि की प्रकिकि क्या ह?ै(what is meant by rectification of errors.?) 

 

46. ह्रास को प्रभाकित किन ेिाल ेकोई तीन कािक बताइए। 

     (State any three factors affecting depreciation.) 
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Section-D 

 

47. 31 माचा, 2024 को समाप्त होने िाल ेिषा के कलए श्री िमन का व्यापारिक खाता बनाइए: 

Prepare Trading Account of Mr. Raman for the year ending 31st March 2024:  

                                                                    ₹ 

थटॉक (Stock) (1.4.2023).                       10,000 

 क्रय (Purchases. )                                   50,000 

 क्रय िापसी (Purchases Returns)                 2,000                    

किक्रय (Sales)                                           75,000 

किक्रय िापसी (Sales Returns)                        3,000                 

मजििूी (Weges )                                           1,500           

 मशीन (Machinery )                                    10,000           

अिंकतम िहकतया (Closing Stock )(31.03.2024)    10,000                  

 फनीचि (Furniture)                                                1,000            

िेल भाडा (Railway Fight)                                1,000            

 आिंतरिक गाडी भाडा (Carriage Inward)                         100                      

कािखाना व्यय (Factory Expences)                               600                 

कनमााि व्यय (Manufacturing Expeness )             1,300                  

चुिंगी (Octoroi)                                                      100 

 

48. कनम्नकलकखत सचूनाओ िं से सकल लाभ की गिना कीकजए:  

From the following information, calculate gross profit:                                                  

₹ 

क्रय (Purchases).                                   3,00,000 

किक्रय (Sales).                                        5,00,000 

किक्रय िापसी(Sales Returns).                       10,000 

मजििूी (Weges).                                        35,000 

 ढुलाई एििं भाडा( Carriage and Freight).         5,000 

 प्राििंकभक िहकतया (Opening Stock).                25,000 

 अिंकतम िहकतया(Closing Stock).                     35,000 
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49. कनम्नािंककत से एक बैंक समािान किििि तैयाि कीकजए: 

Prepare a Bank Reconciliation Statement from the following:                                              

₹ 

िोकड बही के अनसुाि बैंक में नगि (Cash at 

 Bank as shown by Cash Book).               7,500 

चेक कलखा पि अब तक प्रथतुत नहीं ककया गया 

(Cheque drawn but not yet presented): 

            एस. साहा (S. Saha)                                200 

             जी. साहा (G. Saha)।                               300 

 

 चेक जमा ककया गया ककिं त ुअभी तक जमा नहीं हुआ  

  (Cheque paid in but not yet credited).          190 

 बैंक चाजजे की िोकड बही में अभी तक प्रकिकि नहीं हुई 

  (Bank charges note yet entered in the  

  Cash Book).                                                   10 

 

 

50. एक्स 15 अगथत,2024 को₹2500 का माल िाई  को बेचता ह ैऔि उसी किन उसे िन के कलए िो माह 

की अिकि का एक कबल कलखता ह।ै िाई इसे थिीकाि किके एक्स को लौटा ितेा ह।ै  10 किनों बाि एक्स इसे 

अपने लेनिाि जेड के नाम बेचान कि ितेा ह।ै िये कतकथ पि कबल का भगुतान हो जाता ह।ै 

एक्स, िाई औि जेड के जनाल में उपयुाक्त लेने-िनेों की प्रकिकियािं कीकजए। 

X sells goods for ₹ 2500 to Y on 15th August, 2024 and on the same day draws a 

bill on Y at 2 months for the amount. Y  aspects it and returns it to X.  X endorses it 

after 10 days to his creditor Z. On the due date the bill is met. 

Enter the above transaction in the Journal of X , Y and Z. 

51.उचकन्द्त खाता क्या ह?ै यह कब खोला जाता ह ैऔि ककस प्रकाि बिंि ककया जाता ह?ै  

        What is a Suspense Account ? When is it opened and how is it closed? 

 

52. ह्रास लगान ेकी सिल िेखा (थथायी ककथत) पिकत के गिु िोषों का ििान कीकजए। 

    Discuss the merit and demerits of providing depreciation by Straight Line 

Method. 
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ANS:-_—------- 

 

1-A 

2-A 

3-D 

4-B 

5-B 

6-A 

7-B 

8-A 

9-A 

10-C 

11-A 

12-C 

13-A 

14-A 

15-A 

16-B 

17-B 

18-B 

19-B 

20-C 

21-C 

22-B 

23-B 

24-B 

25-B 

26-A 

27-B 

28-C 

29-B 

30-B 


